Tekst ujednolicony uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone Zarzgdzeniem nr 5/2026 Dziekana
Wydziatu Filozoficzno-Historycznego Ut z dnia 14 maja 2026 r.

Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Humanistycznej
Uniwersytetu todzkiego

I. Przepisy ogdlne

1. Instytucja - cel i zadania:

Biblioteka Humanistyczna Ut jest jednostkg naukowa, ktdra stuzy organizacji zbiorow dla celow
naukowo-badawczych, dydaktycznych oraz popularyzacji wiedzy. Wraz

z Bibliotekg Uniwersyteckg i Bibliotekami innych jednostek Ut tworzy jednolity system
biblioteczno-informacyjny.

2. Biblioteka Humanistyczna Ut dziata zgodnie z Ustawg o bibliotekach oraz Statutem Uniwersytetu
toédzkiego.

3. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece Humanistycznej Ut.:

a) wytacznie do celow okreslonych w ustawie o bibliotekach, ustawie Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce, ustawie o statystyce publicznej oraz obowigzujgcych w uczelni regulacjach
wewnetrznych;

b) zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych w tym w szczegdlnosci

z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

¢) administratorem danych osobowych jest Ut.

4. Zbiory Biblioteki Humanistycznej Ut udostepniane sg w nastepujgcy sposob:

a) na miejscu: w Czytelni,

b) poprzez wypozyczenie na zewnatrz,

c) poprzez zasoby elektroniczne BUL na zasadach zgodnych z warunkami licencji oraz przepisami
wewnetrznymi Biblioteki Uniwersyteckiej.

5. Korzystanie z materiatédw bibliotecznych jest bezptatne.

6. Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki Humanistycznej Ut maja:

a) pracownicy naukowi i dydaktyczni Wydziatu Filozoficzno-Historycznego Ut,
b) pozostali pracownicy i emeryci Wydziatu Filozoficzno-Historycznego Ut,
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c) studenci, doktoranci, stuchacze studidw podyplomowych Wydziatu Filozoficzno-Historycznego
Ut,

d) studenci i pracownicy Ut spoza Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

e) absolwenci Wydziatu Filozoficzno-Historycznego Ut,

f) inne osoby, niewymienione w ww. punktach - tylko na miejscu.

7. Do korzystania ze zbioréw Biblioteki Humanistycznej Ut uprawnia:

a) karta biblioteczna,

b) Elektroniczna Legitymacja Stuzbowa Nauczyciela Akademickiego Ut (ELSNA),
c) legitymacja studencka,

d) karta absolwenta Ut,

e) karta uczestnika programu ,Zdolny Uczen — Swietny Student”.

8. W Bibliotece Humanistycznej Ut konta biblioteczne mogg zatozy¢ wytgcznie studenci

i doktoranci Ut na podstawie aktualnej legitymacji. Osoby te zobowigzane sg do podpisania
oswiadczenia uzytkownika zawierajgcego dane osobowe oraz do przestrzegania Regulaminu
korzystania z Biblioteki Humanistycznej Ut.

9. Pozostate osoby uprawnione do korzystania ze zbiorow Biblioteki Humanistycznej Ut,
wymienione w punkcie 6 przepiséw ogdlnych rejestrujg sie wytgcznie w BUL.

10. Formalnosci zwigzane z zapisem i aktualizacjg konta bibliotecznego nalezy dokonywac
osobiscie.

11. Karty bibliotecznej nie wolno odstepowac innym osobom. W uzasadnionych przypadkach, na
czas okres$lony, moze by¢ wystawione pisemne upowaznienie dla innej osoby.

12. Uzytkownik Biblioteki Humanistycznej Ut jest zobowigzany do niezwfocznego powiadomienia
Biblioteki o zmianie danych personalnych, kierunku i rodzaju studiéw oraz utracie elektronicznej
legitymac;ji studenckiej, karty bibliotecznej lub karty absolwenta Ut. Biblioteka na podstawie
zgtoszenia i stosownych dokumentéw dokonuje aktualizacji danych.

13. Wydanie duplikatu jest rdwnoznaczne z uniewaznieniem karty pierwotnej w systemie
bibliotecznym.

14. Szkody powstate na skutek zaniedbania obcigzajg wtasciciela konta. W razie niezgtoszenia
zagubienia karty jej wtasciciel ponosi wszelkie konsekwencje wynikajgce z uzywania karty przez
inng osobe (catkowita odpowiedzialnos$¢ za ewentualne zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych
dziet).

15. Czytelnik moze miec tylko jedno konto biblioteczne.



16. Konta biblioteczne sg wspdlne dla Biblioteki Humanistycznej Ut i kazdej innej biblioteki
uczestniczacej w elektronicznym systemie udostepniania zbioréw i rejestracji wypozyczen.
Przetrzymanie ksigzek w jednej z bibliotek skutkuje blokadg konta we wszystkich bibliotekach
uczelnianego systemu biblioteczno-informacyjnego.

17. Zamkniecie konta uprawniajgcego do wypozyczania ksigzek nastepuje po uregulowaniu
wszelkich zalegtosci wobec Biblioteki Humanistycznej Ut i pozostatych bibliotek uczestniczacych w
elektronicznym systemie udostepniania zbiorow. Podpisywanie karty obiegowej odbywa sie
wyltacznie w BUL.

Il. Ogdlne zasady udostepniania

1. Na materiaty magazynowe nalezy ztozy¢ zamowienie drogg elektroniczng poprzez system
biblioteczny.

2. Na kazdy wolumin obowigzuje odrebne zamdwienie. Realizacja zamodwien
z magazynu trwa okoto 30 minut. Jednorazowo mozna ztozy¢ nie wiecej niz 10 zamowien.

3. Zamowienia danego dnia realizowane sg najpdzniej do 30 min. przed zamknieciem Biblioteki.

4. Na zamowieniach niezrealizowanych podaje sie powdd niedostarczenia dzieta (np.: ,brak na
miejscu”, ,w oprawie”, itp.).

5. Dzieta z Wolnego Dostepu udostepniane sg bez sktadania zamodwien. Ze zbioréw znajdujgcych sie
w Wolnym Dostepie czytelnicy moga korzysta¢ samodzielnie w przestrzeniach biblioteki

przeznaczonych do pracy.

6. Czytelnik ma obowigzek sprawdzania stanu swojego konta bibliotecznego po kazdej dokonanej
transakcji. Watpliwosci nalezy niezwtocznie wyjasnia¢ w Wypozyczalni.

7. Czytelnik ma obowigzek zgtoszenia sie po zamdéwione wydawnictwa lub zgtosi¢ rezygnacje
z ich odebrania w ciggu 3 dni od ztozenia zamdwienia. Po tym terminie zamdwienie zostanie
usuniete.

Il a. Udostepnianie na miejscu

8. Zbiory na miejscu udostepniane sg w Czytelni.

9. Prawo do korzystania ze zbiordw na miejscu majg osoby wymienione w Rozdz. | pkt. 6
regulaminu Biblioteki Humanistycznej Ut.



10. W Czytelni udostepnia sie zbiory biblioteczne:
a) z Wolnego Dostepu,
b) z magazynu biblioteki (ksigzki i czasopisma).

Il b. Udostepnianie na zewnatrz

11. Wypozyczanie zbioréw na zewnatrz mozliwe jest poprzez Wypozyczalnie Biblioteki
Humanistycznej Ut.

12. Warunki umozliwiajgce wypozyczanie zbioréw na zewnatrz:
a) posiadanie wolnego od blokad konta w systemie bibliotecznym,
b) posiadanie waznego dokumentu identyfikujgcego czytelnika w systemie bibliotecznym.

13. Pozycje wypozyczone przez innego czytelnika mozna rezerwowad. Rezerwacja jest wazna
3 miesigce. Nie nalezy rezerwowac pozycji, dla ktorych termin zwrotu przekracza termin waznosci
rezerwacji. Zrealizowana rezerwacja oczekuje na odbior 3 dni.

14. W Bibliotece Humanistycznej Ut obowigzuje nastepujacy okres i ilos¢ wypozyczen:
a) 30 pozycji na 12 miesiecy + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
profesorom Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

b) 20 pozycji na 12 miesiecy + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
pracownikom naukowym Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

c) 3 pozycje na 30 dni + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
emerytowanym pracownikom Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

d) 10 pozycji na 90 dni + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
doktorantom Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

e) 10 pozycji na 60 dni + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
studentom Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

f) 10 pozycji na 60 dni + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
pracownikom administracyjno-technicznym Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

g) 20 pozycji na 12 miesiecy + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
pracownikom bibliotecznym Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

h) 3 pozycje na 30 dni + przedtuzenie (2x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza) —
absolwentom Wydziatu Filozoficzno-Historycznego,

i) 5 pozycji na 30 dni + przedtuzenie (1x przez czytelnika, 1 x przez bibliotekarza)—
pracownikom i studentom Uniwersytetu tddzkiego spoza Wydziatu Filozoficzno-
Historycznego Ut),

j) pozostali czytelnicy — tylko na miejscu,

k) 3 pozycje na 30 dni — w wypozyczalni miedzybiblioteczne;j.



15. Czytelnik moze uzyskac prolongate terminu zwrotu wypozyczonego dzieta, jesli nie zostanie ono
w tym czasie zamowione przez innego czytelnika. Pierwsza i druga prolongata moze by¢ dokonana
samodzielnie poprzez katalog online, trzecia — poprzez Wypozyczalnie Biblioteki Humanistycznej Ut
za okazaniem wypozyczonej ksigzki. Okres kazdej prolongaty zalezy od profilu uzytkownika.

16. W Bibliotece Humanistycznej Ut mozna dokonaé zwrotu wypozyczonych materiatow za
posrednictwem Wypozyczalni oraz wrzutni. W Wypozyczalni mozna zwracac wszystkie
wypozyczone materiaty. Do wrzutni oddajemy ksigzki z Wolnego Dostepu oraz z magazynu, ktére
z tytu na naklejce z sygnaturg, majg oznaczenie CHIP.

17. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz ma prawo zazgdac¢ zwrotu wypozyczonych dziet
przed uptywem regulaminowego terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin
zwrotu.

18. Wypozyczajgc dzieto czytelnik bierze petng odpowiedzialnos¢ za jego catosé i termin zwrotu.
Przekroczenie daty zwrotu jest rownoznaczne z blokadg konta.

19. MATERIALY WYPOZYCZONE Z BIBLIOTEKI HUMANISTYCZNEJ Ut NALEZY ZWROCIC WYACZNIE
DO BIBLIOTEKI HUMANISTYCZNEJ Ut.

PODOBNIE, KSIAZKI WYPOZYCZANE W INNYCH BIBLIOTEKACH UNIWERSYTETU tODZKIEGO NALEZY
ZWRACAC DO BIBLIOTEK, W KTORYCH JE WYPOZYCZONO.

20. Osobom zalegajgcym ze zwrotem wypozyczonych pozycji Biblioteka Humanistyczna Ut wysyta
monity.

21. Uchylanie sie od zwrotu dziet monitowanych, naprawienia szkody wynikajgcej ze zniszczenia,
zagubienia lub kradziezy dzieta powoduje zawieszenie czytelnika w prawach korzystania z Biblioteki
Humanistycznej UL, z mozliwoscig skierowania sprawy na droge sgdowa.

22. Zauwazone uszkodzenia wypozyczajgcy winien wskazaé bibliotekarzowi w celu ich
odnotowania, w przeciwnym razie ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

23. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik powinien zgtosi¢ ten fakt
pracownikom Biblioteki Humanistycznej Ut i po konsultacji jest zobowigzany:

a) odkupi¢ identyczne dzieto oraz pokry¢ koszt oprawy lub

b) odkupi¢ inne dzieto wskazane przez biblioteke lub

c) pokry¢ koszty zagubionego dzieta oszacowane przez bibliotekarza, w wysokosci co najmniej
trzykrotnej wartosci rynkowe;j.

24. Po uregulowaniu zobowigzan czytelnik nie nabywa prawa wtfasnosci do uszkodzonego lub
zagubionego i odnalezionego po czasie dziefa, jest nadal zobowigzany do jego zwrotu Bibliotece
Humanistycznej Ut, za wyjatkiem wczesniejszego odkupienia identycznego dziefa.



25. Poza obreb biblioteki nie wypozycza sie:

a) wydawnictw z Wolnego Dostepu oznaczonych czerwong naklejka,

b) wydawnictw oznaczonych: ,Tylko na miejscu",

c) zbioréw specjalnych,

d) elektronicznych dokumentdéw towarzyszgcych zbiorom udostepnianym ,Tylko na miejscu”,
e) dziet w ztym stanie zachowania,

f) ksigzek wydanych przed 1945 r.

g) czasopism.

lll. Ustugi reprograficzne

1. Czytelnik posiada mozliwos¢ wykonania, na wtasne potrzeby naukowe i dydaktyczne, skanéw

oraz zdje¢ ze zbioréw zgromadzonych w Bibliotece Humanistycznej Ut.

2. Przy wykonywaniu kopii obowigzujg przepisy prawa autorskiego. Za wykorzystanie kopii
niezgodne z obowigzujgcym prawem odpowiedzialnos$¢ ponosi czytelnik.

3. Przed skanowaniem i fotografowaniem materiatow, nalezy kazdorazowo skonsultowac ten fakt
z bibliotekarzem.

4, Bibliotekarz ma prawo odméwic¢ wydania dzieta bibliotecznego do skanowania lub
fotografowania.

IV. Porzadek ogdlny

1. Korzystajgcy ze zbioréw sg zobowigzani do przestrzegania Regulaminu korzystania ze zbioréow
Biblioteki Humanistycznej Ut.

2. Bibliotekarz moze odmoéwic¢ prawa do przebywania na terenie Biblioteki i korzystania

ze zbioréw osobom, zagrazajacym bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu oraz wytamujgcym
sie z ogdlnie przyjetych norm wspdtzycia spotecznego.

3. W momencie przekroczenia przez czytelnika przepisdéw Regulaminu korzystania ze zbioréw
Biblioteki Humanistycznej UL, kierownik biblioteki moze ograniczyé jego prawa do korzystania

z Biblioteki lub catkowicie ich pozbawié.

4. Czytelnicy sg zobowigzani do pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich.



5. Biblioteka Humanistyczna Ut nie bierze odpowiedzialnos$ci za mienie osobiste uzytkownika
pozostawione bez opieki.

6. Na terenie Biblioteki Humanistycznej Ut zabronione jest palenie tytoniu oraz e-papieroséw.

7. Zabronione jest prowadzenie rozmoéw przez telefony komdrkowe w obrebie Biblioteki
Humanistycznej Ut.

8. Zabronione jest spozywanie positkdw i napojéw na terenie Biblioteki Humanistycznej Ut.

9. Wykonywanie zdjeé fotograficznych oraz filmowanie wnetrza Biblioteki Humanistycznej Ut
wymaga zgody bibliotekarza.

10. Plakaty i ogtoszenia mogg by¢ wywieszone wyfacznie za zgodg bibliotekarza.

11. Uzytkownicy moga korzystaé z komputerdw zlokalizowanych w Czytelni oraz wtasnych
komputerdw przenosnych.

12. Rozwigzywanie problemdw technicznych zwigzanych ze sprzetem wnoszonym przez
czytelnikdw na teren Biblioteki Humanistycznej Ut, np. laptopdw, nie nalezy do obowigzkéw
pracownikow Biblioteki.

13. Chec zorganizowania w pomieszczeniach Biblioteki Humanistycznej Ut zaje¢ dydaktycznych,
nagran lub innych wydarzen wigze sie z wczesniejszym uzyskaniem zgody kierownika placéwki.

14. Czytelnicy mogg zgtaszac dezyderaty, propozycje i zazalenia dotyczgce zasobow
i funkcjonowania Biblioteki Humanistycznej Ut drogg elektroniczng na adres:
biblhum@lib.uni.lodz.pl lub tradycyjng u dyzurujgcych bibliotekarzy.



